Traslado de Copias y
Presentacion de Escritos

Manual de Usuario V.3.1




oy

o A

m [Z’; é& m Documento:  Traslado de Coplas y Presentacidn de Escritos
PROCURADORES Versens mia e
P E E S P AR A Pégina: 2145
INDICE
INTRODUCCION coo..ceorerericoacctssee st s s b s ssssss st veb b sesessessssesssnsssenses 3
1 ACCESO A LA APLICAGION ..ot eeseersesrsss st ssessesssssmssassssserissssisssssssssasssasens 3
2 PROCESO DE FIRMA ...ttt csisircniis s st st s et s s sss e e nss s sn s ba s s s nessmes nans 4
3 TRASLADOS PENDIENTES DE ACEPTAR POR EL PROCURADOR.......cocecveeviennines 6
31 SELECCION DE TRASLADOS PENDIENTES DE ACEPTAR ...t 7
3.2 IMPRIMIR TRASLADOS PENDIENTES DE AGEPTAR ...t 8
4 DETALLE DE UN TRASLADO ... isrccimrssin s ssn st e ssres b et b b nae s e e s e ssnssons 9
4.1 ACEPTAR UN TRASLADO DESDE EL DETALLE ........ooviiis oo 13
4.2 IMPRIMIR EL DETALLE DE UN TRASLADO PENDIENTE DE ACEPTAR ......c..oovoiviiiee e, 14
4.3 WER FIRMAS ..o oo et 16
5 TRASLADOS RECIBIDOS POR EL PROCURADOR ...t cn s veesren e e 17
5.1 [MPRIMIR LISTADO DE TRASLADOS RECIBIDOS POR EL PROGURADOR..........ocovoioe 21
52 DETALLE DE UN TRASLADO RECHIIO ..., 22
53 IMPRIMIR LA DILIGENCIA DE UM TRASLADO RECIBIDO ... 22
6 TRASLADOS ENVIADOS POR EL PROCURADOR ... cciiiriireirir e ve s veeecseessrensnnes 23
6.1 IMPRIMIR LISTADO DE TRASLADOS ENVIADOS POR UN PROCURADOR .........coooooooi . 28
6.2  DETALLE DE UN TRASLADO ENVIADO POR UN PROCURADOR ...........coocooieiii e 29
6.3 IMPRIMIR LA DILIGENCIA DE UN TRASLADO ENVIADO ..ot 29
7 NUEVO ACTO DE COMUNICACION......coveei e scecsrenscsssesses b sonsssens e ses st emen 30
7.1 MNUEVO TRASLADD ..ot 30
7.2 NUEVO TRASLADO Y PRESENTACION DE ESCRITOS _....ooooii\er oo, 35
7.3 PRESENTACION BEL ESCRITO ..ottt 37
7.4 ESCRITOS DE SUBSANACION. ..ottt ittt 38
8 ESCRITOS ENVIADOS ..ot ssssssessersssesssssssesssssessesessssssssnsassanss 38
8.1 IMPRIMIR LISTADO DE ESCRITOS ENVIADOS POR UN PROCURADOR...........cocoovviveieeiiin, 41
8.2  DETALLE DE UN ESCRITO ENVIADO POR EL PROCURADOR.........oovoviiicis i 42
8.3  IMPRIMIR EL JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE UN ESCRITO ENVIADO........................... 43
9 BORRADORES.......cccinrtiiiisiniine st s ssss s sessnsnssssssssssssssessssscrssaesneses sessssssssssnssnsasssssaes 44

Consejo General de los Procuradores de Espaiia
Barbara de Braganza, 6 - 28004 - Madrld [SPAIN] - TIf: [34] 91 319 68 48 ~Fax: {34] 51 316 92 59
WwWw,cgpe.es



5
CONSEJO /[@y{éé GENERAL Documento:  Traslade de Coplas v Presentacién de Escritos
Manual de usuvario

PROCURADORES Versbn: 51
D E E § P A N A Pagina: 3145
INTRODUCCION

Este documento es una guia de la aplicacién “Traslado de Copias y Presentacién de
Escritos” orientado al érea del Procurador, el objetivo fundamental es que mediante la
lectura de este documento el usuario pueda utilizar el aplicativo de la manera mas
eficiente posible.

1 Acceso a la aplicacién

El acceso al Sistema de Traslado de Copias y Presentacion de Escrifos se realizara a
través de un navegador web. Se debe utilizar Microsoft Internet Explorer a partir de la
version 8.0, siendo en las Ultimas versiones necesario activar el modo de
compatibilidad y agregar ia direccién a sitios de confianza.

Es imprescindible el acceso con el certificado digital de persona fisica del
Procurador.

L.a direccidn de acceso a la aplicacién es: hitps://www.procuradores.es/TCPE.

Una vez se introduce ia direccién de acceso en el navegador, este nos mostrara una
pantalla con los certificados que tengamos albergados en la tarjeta criptografica para
que escojamos aquel con el que conectarnos a la aplicacién.

— :
Sequridad de Windows -

Confirmar certificado

Para confirmar este certificade, haga clic en Aceptar. Si este no es
certificado correcto, haga clic en Cancelar.

NOMBRE Y APELLIDOS *
Emisor: FNMT Clase 2 CA
Vilido desde; 20/06/2012 hasta 20/0...

Haga clic aqul para ver las propied..,

!.Acep!_al 1 [ Cancelar

La aplicacién valida que el usuario que desea entrar en el aplicative posee un
Certificado de persona fisica de la FNMT valido, que dicho usuario estad autorizado
para acceder al sistema, asi como que el certificado no esta caducado o revocado.

También se comprueba que el certificado digital se encuentre albergado en un
dispositivo fisico, como una tarjeta criptografica y no en el navegador.

Consejo General de los Procuradores de Espaiia
Bdrbara de Braganza, 6 - 28004 - Madrld [SPAIN] - TIf: [34] 91 319 68 48 ~Fax: [34] 91 3159259
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2 Proceso de firma

El proceso de firma se hasa en la firma digital de los traslados de copias y escritos
gue el procurador realiza desde la plataforma.

El proceso comienza cuando un usuario acepta o realiza un traslado de copias o
presentacién de escritos, en ese momento aparece en el navegador web una ventana
de seleccion de los certificados que el usuario posee (siempre asociados a la FNMT),
siendo muy importante siempre seleccionar el certificado con el que el usuario se
autentico contra el aplicativo, porque en caso contrario la firma no seria valida.

Durante todo el proceso tendremos un icono que nos muestra el progreso de la firma.

3 %
“nn
=5

Tradados pendientis |

La primera ventana que encontramos €s la de seleccién de los certificados que el
usuario almacena en su tarjeta criptografica (siempre asociados a fa FNMT)

NOMBRE Y APELLIDOS .

- Emisor: FNBAT Clase 2 CA 7 7
Vilido desde: 17/01/2013 hasta 17/0,.. -~ =~
' Haga clic agul para ver tas propied., = oo

NOMBRE Y APELLIDOS

Emisor ENMTY Clase 2 CA
Vatido desde; 37/01/2013 hasta 17/0..,

NOMBRE Y APELLIDOS
Emisor: FNMT Clase 2 CA
Vilido desde: 20/06/2012 hasta 20/0...

Consejo General de los Procuradores de Esparfia
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Una vez seleccionado el certificado se pulsara sobre el boton “Aceptar’ y se nos
pedira el PIN de acceso a nuestra tarjeta criptografica.

Una vez finalizado el proceso de firma, aparecera un mensaje en la parte superior de
la pantalla informando del resuitado seguido del justificante de presentacion.

| drmae T ey
. PROCURABOREY
Br s Ay

=

Bushie Cetegro de Procuradoes

11.9-2014 15:55:28

Mensles

£ Acto di comunicadiin co envid conedtamanta,

Koded -~ Borrades . Pondeentes - Emdados |+ Reobides | Escitos emiados |1 Destoaexiar

Volver l
0 @ l( ( ]lwg r at formate selecdanads vmﬂﬂ\a K . :
fa)

BILIGENCIA DE TRASLADO DE ESCRITOS Y DOCUMENTOS

CSY. 2013051116801 BIASEc A2 BEAA 1 0158250 0T 0e 51T Hd2dT

Bladid
WP Trastada: QCODS4P2E0TE

Fachavastsdn 14032014 158515

SERCYN de:

Partido Judicial: LADED

Clase de asunto N* de
procadimianto

118

Tribunal

AUD HACIONAY SALAPENAL A35] ComBietos purisdiceidn antie jurgados
ibetes y b Admirstasidn A1 JBLCP,
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3 Traslados pendientes de aceptar por el procurador

Una vez validado el usuario y el certificado lo primero que aparece es la ventana de
“Traslados Pendientes de Aceptar por el Procurador’ que muestra los traslados
recibidos ya firmados por el procurador que traslada y por el colegio que certifica y
que estan pendientes de aceptacion (firma) por nuestra parte.

A continuacién se muestra el aspecto de dicha ventana:

0 mner X3 5T e
PROCURATHIES
&t LR A Y

15-%-2014 0737

“Muevo .Borrader P

TRASLADOS PENDIENTES DE ACEPTAR PR ££ PROCURADOR

Traslados pendiantes

[N fecha N?de procedimlente fuzgado fiocurador gue Trasiida
£ :gf;::;ou 42014 . AUD.PROVINCIAL CTVIL SECCION 1 PROCURADOR TRASEADA 2
11/05/2014
O jpipog ¥ JUZGADOD DE PRIMERAINSTANCIA E INSIRUGCION N° 2 DE ALCOBENDAS PROCURADOR TRASLADA A
L1 };’gf@?“. e . JUTGADO DE PRIMERA INSTANCIA F INSTRUCCION UNICO DE TORRELAGUNA |- PROCURADOR TRASLADA P
) [l iéﬁ:-g?u /2014 AUDMNACIONAL SALA PENAL PROCURADOR TRASLADA p

Se pueden identificar dentro de la ventana de “Trasiados Pendientes de Aceptar por el
Procurador’ (Pestafia "Pendientes”) dos zonas:

Lista de Traslados Pendientes de Aceptar. Aqui se listan todos los traslados que
estan pendientes de aceptar por el procurador.

Se compone de las columnas:

> Columna _de Seleccion: Permite seleccionar/deseleccionar de la lista los
registros que se van a aceptar. Si se selecciona el check situado en la
cabecera se seleccionaran/deseleccionaran todos ios registros de la lista.

» Fecha: Esta columna informa de la fecha en la que se realizé el traslado de
Copias.

» N° de Procedimiento: Informa del numero de procedimiento asociado al
traslado.

» Juzgado: Informa del Juzgado donde se presentd el escrito.

Consejo General de fos Procuradores de Espafia
Barbara de Braganza, 6 - 28004 - Madrid [SPAIN] - TIf: [34]} 91 319 68 48 -Fax: {34] 91 31992 59
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» Procurador que Traslada: Nombre del procurador que realiza el Traslado de
Copias.

» Lupa. Al pulsar sobre ella se accede al detalle del traslado.

Barra de Acciones: Situada en la parte superior de la ventana, aqui es donde se
realizan todas las acciones que se permiten.

La barra de acciones permite:

> Aceptar los Seleccionados; Acepta y firma digitalmente los traslados
seleccionados por el usuario. Puede aceptar uno o varios.

> Imprimir: Imprime la lista de "Traslados pendientes de aceptar por el
Procurador”.

» Salir. Cierra la sesién actual.

3.1 Seleccidn de traslados pendientes de aceptar

Cuando el procurador desea aceptar/firmar los traslados pendientes que aparecen en
la lista, este debe seleccionar uno o varios de los traslados que quiere firmar y pulsar
el botén “Aceptar los Seleccionados’, como muestra la imagen.

(SIS ] 3:'%} G Ry
FROCURADORES
PFOESEUR 4

RS

15-9-2014 022271

TRASLADOS PENDIENTES DE ACEPTAR POR EL PROCURADOR.

[ @ n}n)‘f*

Traslados perdizntes
Fecita N de procedimiznto Fozgado Procdrador Que Trastada
AN a0t i AUDFROVINGIALCIVILSECCION L "7 7 -PROCURADOR TRASLADA »
2014 1% FrGADD BE PAIVERA NSTANCIA £ . PROCURADOR TRASLADA © © )
PP T 1 TZGADO DE FAIVERA INSTANCIA EINSTRUCCION N 2 BEALCOBENDAS .+ PROCURADOR TRA ;
T s ‘s JUZGADO B FRUERA INSTARCIA EINSTRUCCION UNICO BETORRELAGUNA | PROCURADOR TRASLADA )
NSO ugaad o AUDNACIONAUSALAPENAL U PROCURADOR TRASLADA .

Consejo General de fos Procuradares de Espaifia
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Una vez pulsado el boton "Aceptar los Seleccionados” comienza el proceso de firma
de los traslados (Ver punto 2 “Proceso de firma).

3.2 Imprimir traslados pendientes de aceptar

Dentro de la ventana de “Traslados Pendientes de Aceptar por el Procurador’ se
contempla la posibilidad de imprimir el listado que aparece en la pantalla. Para ello
hay que pulsar el botén “Imprimir" como se muestra en la imagen siguiente.

b
DIt S Sena
€1ty 'e’_\g LIALAYL,

d PROCORADOUEN
[

I ESF 1Ay

15-9-2014 Q36737

fof Riaptar lov S

TRASLADOS PENDIENTES DE ACEPTAR FOR EE PROCURADOR
Trastados pendieates

O s tedepocdnino  ugdo ) ounsdoraue Tessas

. _;::_1"'2_01_4 R AUDPROVINCIAL CIVIL SECCION 1 ﬁi_mooa TRASLADA 0
O [ 0 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA £ INSTRUCCION 89 2 DE ALCORENDAS PROCURADOR TRASLADA 3
I 2!2014 I JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA £ INSTRUCEION UNICO DE rommcqn@ 5 )
O oot ap0m AUDNACIONAL SALA PENAL PROCURADOR TRASLADA 5

Una vez pulsado aparecera un informe con el listado completo.

Consejo General de los Procuradores de Espaia
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| NomaRe Y APELLIDOS

Irustez Colen'a de Procuradores 15-9-2014 124944

E*.fl;vé_\;b erador Pendlentes wados Recibidos - Escﬂtns tn\-ia(.io':? Besmneﬂar S :

Volver I

Q . @ I< < liiii }dﬁ i ) }E {Expoﬂa!' 21 formato seleccioaado V]_Efpc»da_r ".5?1 _@ ﬁ L
FRUCLRIDUSS
FE FRFLR,
TRASLADOS PENDIENTES Fecha: 1502014
Fecha: N° Procedimlento Juzgado Procurador traslada
AUDHACIOFEL SAEA Procurador traslada
110272014 i
160500 PENAL
RIZGADO DE PRIVERA Procurador traslada
Juanond 2 IHNSTANCIA E 4STRUCCION
UNCO DE TORRELAGUNA
JUZGADO DE PRIMERA Frocurador trasfada
Jamaa 3 IHSTANCIA E RISTRUCCION
- e 2 CE ALCCBENDAS
AUDPROVINGIAL GiVIL Procurador {rasiada
1202014 4 :
104247 BECCIOH
£ CGPE Corzejo Genarel de Frodiradores da Fapafia Psg [} ds 1

4 Detalle de un traslado

Desde casi fodas las ventanas del aplicative se contempla la opcion de acceder al
detalle de un acto de comunicacion, para elio hay que pulsar sobre la lupa asociada
como muestra la imagen.

Consejo General de fos Procuradores de Espafia
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rrer] M Cheery

PROCEORATOUES
vF oESF oSk

=

Tuttra Co'ego d4 Proounadores 16-58-2014 650737

TRASLADOS PENDIENTES DE ACEPTAR POR £L FROCURADOR

Treastados pendientes

1 Fecha H? de procedimiento Juzgado Procuradar gqua Tfas'a:ia\A \
8 igggﬁm& 22014777 LT AUD.PROVINGIAL CIVILSECCION 1 - :" : PROCURADOR TRASLADA " { 13 |
18/09/2014 -
I R 3/2014 JUZGADO DE PRIMERA IMSTANCIA £ INSTRUCCION N° 2 DE ALCOBENDAS PROCURADOCR TRASLADA P
O i g JUZGADD PE PRIMERA INSTANCLA £ INSTRUCCION UNICO DE TORRELAGSNA +* PROCURADOR TRASLADA P
s g}o Bz AUDMNACIONAL SALA PENAL PROCURADOR TRASLADA )

En el “Detalle de un trasfadg” se muestra toda la informacién referida a un Traslado de
Copias, esta informacién no es modificable.

Consejo General de [os Procuradares de Espaiia
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Eustra Colegia de Procuradores

1292014 104322

Detzlie del traslado

0lego de Procursdores tladrig N? Proced'mTento 77014
Part'do Jadical MADRD Referencia del procurador Referends Procurador
Jurgada AUDPROVIMCIAL QVIL SECGON 1 MG juzgado NG
o [A33} Confrotes Junsd.ecdn entre juzgados i \ i s A,
Procedniento troanates v i3 Adminsbiacidn, At 3§ LOPJ Fecha detlrasiado EONEN 104247

B
Trav¥ado a clectos del ArL278 i

Sueto 2 plazo perentorio

Fecha de Escrito 11403/2014

Fecha preseatadion de Escrite

Nimero de Copras agortadas pira 3 Representado Representaga
entregsr = ofros Itsransories

Nimero de raslzdo 0001081 4PIZ0TY Desfgnacibn

Designacion

Procurador que trastada Procurador que traslada

Es un escnto de subsaracidn HO

Nimeto da hojas par juege de
Copias

Fichetos adjuntos

Nembre Bescnpdién

Adjunto_t.pdf Bescﬁpcténacljun"m?gﬁ'nero__;. S : Anexo P I
Adjunte_2odf

Procuradores que reciben ks coplas

tHumero Coleg'zdo Representado

" -pagmesese T mepreentsdopiocursdort
28079355998 Representsdo Procurador 2
P26079395399 " Reptesentado Procurador 3

Se pueden identificar dentro del “Detalle de un traslado” dos zonas:

1. Barra de Acciones: Situado en la parte superior de la ventana es donde se
realizan todas las acciones que se permiten.

> Aceptar traslado: Acepta el traslado actual iniciando el proceso de firma.

» Nuevo iraslado basado en el actual: Crea un nuevo fraslado con todos los
datos del actual exceptuando los ficheros adjuntos.

» Imprimir: Muestra el informe del traslado actual.
» Volver: Vuelve a la pagina anterior.

Consejo General de fos Procuradores de Espaiia
Barbara de Braganza, 6 - 28004 - Madrld [SPAIN] - TIf: [34] 91 319 68 48 ~Fax: [34] 91 318 92 59
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2. Toda ia informacion asociada al traslado:
» Los datos del escrito que se componen de los campos:

» Colegio de Procuradores: Colegio en el que se presenta el traslado.

= Ntimero de Procedimiento. Nimero de procedimientc asociado al
ascrito.

= Parfido Judicial: Partido Judicial al que pertenece el Juzgado donde se
presenta el escrito.

= Referencia del Procurador. Nota informativa del procurador que presenta
el escrito.

» Juzgado: Juzgado donde se presenta el escrito.

s NIG: Informa del NIG (Namero de Identificacion General del
Procedimiento).

= Sujeto a plazo perentorio: Si estd o no sujeto a plazo perentorio
v Procedimiento: Tipo de Procedimiento.

v Trasfado a efectos del Arf. 278 Si el traslado de copias se realiza a
efectos de este articulo.

= Fecha de recepcioén en el Colegio: Fecha en la que se recibe el traslado
de copias en el Colegio de Procuradores.

» Los datos generados necesarios para la ejecucién del trasiado de copias, se
componen de los campos:

» Ntimero cle Traslado. Nimero identificativo del traslado.

» Fecha de Traslado: Fecha en la que se realiza el trasiado.

= Fecha del Escrito. Fecha del escrito que se traslada.

= Ntimero de Hojas por juego de copias. Namero de hojas del escrito.
= Procurador que Traslada: Procurador que realiza el traslado.

» Representado. Persona o entidad a la que representa el procurador gue
realiza el traslado.

*» Nomero de Copias aporfadas para enfregar a olros litisconsortes:
Cantidad de Copias que se entregan a otros litisconsortes.

= Designacion; Litisconsortes que reciben copias.

= Ver Firmas: Firmas Digitales del Colegio y de los procuradores
involucrados en el traslado. Pulsando sobre el botdn “Ver Firmas” se
abrirda una ventana donde apareceran todas las firmas digitales
realizadas hasta |la fecha de las diferentes partes que intervienen en el
traslado. (Ver punto 4.3 — Ver firmas)

> Lista de Ficheros Adjuntos, se listan todos los archivos adjuntos. Se compone
de las columnas:

Consejo General de los Procuradores de Espafia
Barbara de Braganza, 6 - 28004 - Madrld [SPAIN] - TIf: [34] 91 319 68 48 -Fax: [34]} 91 319 92 59
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s Nombre del documento: Es el nombre del documento.
= Descripcion: Es la descripcion del documento.

= Fs documento Principal: Indica si es el documento principal ¢ un
documento anexo.

(Se permite acceder a los documentos adjuntos pulsando sobre la
lupa asociada).

» Lista de "Procuradores que reciben las copias”. Aqui se listan todos los
procuradores que reciben las copias de!l escrito. Se compone de las columnas:

= Procurador: Procurador que recibe la copia del escrito.

= N° Colegiado: Nimero de colegiado del Procurador gue recibe la copia
del escrito.

» Representado: Persona o entidad a la que representa el Procurador
destinatario.

» Firmado: Indica si el procurador ha aceptado la copia del traslado con la
consiguiente firma digital.

4.1 Aceptar un traslado desde el detalle

Desde la ventana de detalle también se permite aceptar un traslado, para ello hay que
pulsar sobre el botén “Aceptar Traslado”.

Consejo General de [os Pracuradores de Espaiia
Barbara de Braganza, 6 - 28004 - Madeld [SPAIN] - Tif: [34] 91 319 68 48 -Fax: [34] 91 319 92 5%
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Tiustra Colegio dz Frocursdares

“huevo.

" Bomador . pendientes

“Rechlgos ' Estritos enviados | - Desconsctar 1.

I XXX

13-3-2014 104322

Co'egio de Frotursdores
Partdo fudicia!

Juzgado

Proced mignto

Sujeto a plazo perentorio

E.n'.'?‘_i.&és_

DETALLE DE UR ACFQ DE COMURICACIOM

Detalle det trastado

Madrd 1 Procedimiento
HADRID Referencia det procurador

AUDPROVINCEAL CIVIL SECCION 1 NG juzgado
[A33] Cortctos porsdicidn entre jurgades ¥

.
1rbanates v 1a Adniristacdn, Art 35 LOF) Fecha del trasizdo

i Fecha de Escrito

RO E]
Referendia Procurador

HIG

12002200 10 24T

12014

Traslado a efectos del Ark.278 [ Fechs presentacidn del Eseito
Himero de Ccp?? aporladss pera I Representado Represendado
ertregar & otros LEsconsortes
Nimero da trasizdo O3D10B14P22075 Besignacin Designat o
Procuradar que radada Procurador que trazlads
Es un escrite de subsanacitn O
HNimere de hojas par juego de .
N i3
Copias
i Ver firas }
Ficheras adjuntos
Hombre D:scnpc én |
Adiunto_1pdf Descn.' ﬁn MJUI‘!!D Fﬂﬂ‘ch : Anexo g
Adiunto_2.p0f Cescripeidn Adjunto Segurdo Angxo e
Procuradores que reciben las copias
tiombre Procurador Numere Colegiado Repr:senlado fisrmada
Pracurador Regbe 1 **. 5 P2BI79559996 Representadn Procucedor 1 TiNe
Procurador Recibe 2 P280735995998 Reprasantado Procurador 2 No
Procurador Recbe 3 - 23079335595 Represantado Procuestar 3 “No ..

Una vez puisado el botén de “Aceptar Traslado” comienza el procese de firma del
traslado.

4.2

Imprimir el detalle de un traslado pendiente de aceptar

Dentro de la ventana del detalle se da la posibilidad de imprimir un informe con todos
los datos mostrados en esa ventana. Para ello, solo hay que pulsar el botén “Imprimir
como se muesira en la siguiente imagen, y a continuacién, aparecerd un informe
detallado que puede ser impreso o exportado a otro formato.
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) N 22 Gk,
PHROUCURADORES
BT o EST AR

12-3-2314 10:43:22

Detalie del traslada

Co'egio de Procuradores Kadid H? Procedimiento 472014
Part'do Judicial MADRY Referendla del procuradoc Referendia Prorurador
Juzgacs AU PROVINCIAL CVIL SECCON 1 MG juzgado MG
. [A33] Confictes junsd ccidn entre juzgadas ¥ . .
i ) Y 5 2014 134247
Procedmiento tribanates o 13 Admninshracidn A 33 L0PE Fecha del Liasiado 12/03/2014 18452
Suieto 3 plazo perentorio s Fecha de Escrite TEMI0LS

Tragiado a efectos del Art.278 v Fecha peesentacion det Escrito

Hamero de Coplas apartadas pera

E exentad| esznta
enireqar & otras (tisconsortes Represzatado Represcntatio
Nimera de teagizdo CID0L05E4P23075 Designatibne Designacien
Pracursdor que frasfada Preourador que traslada
Es un eserito de subsanacidn HO
Nimero de holas por juego de N
. 13
Copias
Ficheeos adjunkos
Hombre Descripcidn
Adufito_1.pdf " Destripcdn Adjunto Prmere Anao i
Adjunta_2pdf Descripctn Adlunto Segundo Arexo >
Procuradores que reciben Eas capias
Rombra Procurzdar Hurnzro Coleg’zda Representado Firmado
Procurador Recibe 1 : P2E07AS49996 k- Representada Procuredord .- Mo
Procurador Racibe 2 P2B0799G5598 Représentado Procuragor 2 No
Proturadar Regibe 3 B ST p2E0T9599959 . Representado Procuradei 3 - 2 Ne

Consejo General de los Procuraderes de Espaiia
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] (nmzné--'.‘-w,e.‘-uu

1 PRUCURABORES
me maraAa

15.9-2014 111633

Q0 K < 17 Jder p) _)“E_wr.portaralfon—patuse.'ecoonado viepatee Y B 8

Fecha; 150982014

DETALLE DEL TRANSLADO ENVIADO

DXII0314PZE0TR

wdem
FAKIRARES

1 bsPLkg

Nomero de autos: 42014

Colegfo: Maid

Paride Judiclal: MADR®D

Juzgado: AUD PROVINCIAL CRL
SECCKRE

Procedimiento: [A38) Conctos juniscictién
&ntra prgados y rlbunaies y
Ea Adriristraeibn At 33
Losy

Nimero de traslado:  CODOI014P26073

Procurador trasfada:  Procurador traslada
Representado: Repeesentad
Baslgnacidn: Desigration

Coplas para 2

lHisconsortes

Ref. procurador; Referantls Protutadn

Sujeto a plazo perentoric

[ Trastado s efectos del arl. 278

fecha recepcion en colegio: 12082014
10:42:47

Facha traslado: 12092044 10.4247
Fecha esciito: 11002014
Hojas por copia 15

PROCURADORES QUE RECIBEN 1AS COPIAS

N® Coleglade  Peocurader

Reprasentado

FU5555 Procurador Recbe 1 Regresentata Procusedor 1
Gea3 Procurador Recibe 2 Representado Procusador 2
emane ] Procurador Recbe 3 Representado Proturador 3

Nombre fichero

Descripcion adjuy

Es documento pringlpal

Facgurto_t pit

[Desutocibn Adurto Prmers

| Ko

4.3 Ver firmas

Tenemos la posibilidad de ver las firmas del Acto de comunicacién, para elio, tenemos
gue pulsar sobre el botdn “Ver Firmas” y aparecera una pantalla con el detalle de las
firmas de ese acto de comunicacién como la que se muestra a continuacién.

Consejo General de los Precuraderes de Espaita
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Mlustre Coléglo de ?rodg:a_ébf_és

Lustre Ca'sg'a de Procuradoras 9-3-1014 111807

Cerhf(i.ﬂbsManlenn‘entos Sslad.,l{asﬂesmne(lar L

FIRMAS

firmantes

FIRMARTE FERMA

CH=NGMBREL & D A A J [ iL- le‘
Lo L3, OU=SCOITY
Procurador que traslads D=FHKT, C=ES Fe(h:
PROCURADOR 0L:10:57 :
CH=ENTIDAD ©° 3 OCTALCSE.L L 2 X35
TR R TR - RLL
Co'egin que Cerlifica ' Jeot WAL FIF L. 5

DU=50051562, QU=£ibiy ),
C=ES Fecha y £ora d& 1 T:

Cotegio de Procuradores AEEER (A, O=FHMT,

70272014 01:16:57

PROCURADORES QUE REQIBEN LAS COPIAS

Honybre Fiuma

i 4:,;; -l
i‘!TGas=2CA

PROCURADOR.
i y H"a‘jr"‘! CHGRINA

5 Traslados recibidos por el procurador

La finalidad de esta pantalla es mostrar los traslados que han sido recibidos por el
procurador y el estado en el que se encuentran. Esta ventana permite realizar
bisquedas de estos traslados de la forma mas efectiva.

Se pueden realizar dos tipos de blsqueda diferentes en la seccién “Filtros de
busqueda’.

A continuacién se muestra el aspecto que tiene dicha ventana:

Consejo General de fos Procuradores de Espafia
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T Dl i - - oor E ST i

Bustre Loliga de Procuradores 12-3-3014 11:5:44

‘Borradot _P_en'dfe_qteg.__'.;::'En_viag:la:_s: % Fscitos erviadas | Desonedlar T T T TR

“Huevo

TRASLADOS RECIAIDOS POR EL PROCURADOR

Co'eglo dé Procuraderes 1 hadrid .. . e h ' N? de proced mlento
Partido Jud:cis! 1 o T v ' Referencia d&l procurader i
: fuzgada e MIG. |
Proced miznto ! - R BRI A I Himero de trasiade o |
JE— e
Procuradoer que tras'ads !

fecha de rastado Desde‘L" ' ) i Haila o ]C‘L‘?

1. Realizar una busqueda intercalando los criterios de busqueda que aparecen
en la pagina dentro de la seccion “Filtro de Buisqueda’. Para que se tengan en

cuenta los filtros introducidos hay que pulsar el botdn

2. Realizar una buisqueda de todos los traslados recibidos por el procurador
i los filtros introducidos, para ello hay que pulsar el

Los campos por los que podemos filtrar son los siguientes:

>» Colegio de procuradores. Colegio de Procuradores que certifico el traslado de
copias. Lista de todos los colegios de procuradores de Esparia activos en la
aplicacién.

Niimero de Procedimiento: Ndmero de procedimiento asociado al escrito.

Partido_Judicial: Informa del Partido Judicial al que pertenece el Juzgado
donde se presenta el escrito.

v

A7

Namero de trasiado: Nimero identificativo del traslado.

Juzgado: Juzgado donde se presenta el escrito.
NIG: Informa del NIG (Nimero de Identificacion General def Procedimiento).

Referencia_del Procurador. Nota informativa del procurador que presenta el
traslado.

Y ¥V ¥V ¥

Cansejo General de 10s Procuradores de Espaiia
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Procedimiento: Tipo de Procedimiento.

A\

Procurador que trasiada: Nombre y apellidos del procurador que realiza el
traslado.

Fecha de traslado desde: Fecha desde la que se quiere iniciar la blsqueda.

Fecha de traslado hasta: Fecha en la gue se quiere finalizar la busqueda.

Fecha de escrito desde: Fecha desde la que se quiere iniciar la busqueda.

Y V¥V V¥V VY

Fecha de_escrito hasta: Fecha en la que se quiere finalizar la busqueda.

Una vez realizada la bisqueda deseada por el usuario, se cerrara esta parte de la
ventana y aparecera el apartado “Resultado de la Bisqueda” con una tabla que
contiene todos los traslados recibidos que se correspondan con la busqueda realizada
como muestra la siguiente imagen.

Jraslado de Copla

B ; : . (e AET e,
_E:Y_{\!’_E_I-L!QUS — e - PRUCURATORES
T L e b P

=

Trastre Colego de Procursdiores 12-3-5014 105730

Nuevo  Borrador  Pendientes  Emviados *Esertos emvizdos  Dascoredtar

TRASLADOS RECIZIDOS POR EL PROCURADOR

utlados defa bisqueda

I.' besgzrgardecmrinms_’;jjuﬁtos ]

M de pracedimiento Jurgsdo Proturador gue trasizda
M e AUpPROWNGALCMUPEALSECTON AL precsdorqueteosata P
T anspont 1UZGADD BE PRIMERA INSTANCZA N* 14 DE MADRID Peocuradar que trasiada B o
;‘_70‘:.22’720” 170112014 . IDO. PENAL N, 1 “ & :_ R Procurador que traslada E @ PrE
- Pig'ra L de 1 elementosdel 123 de 3.

Las columnas de ia tabla son:

> Nuevo traslado basado en el actual. Abre la pestafia "Nuevo” y completa
todos los datos del acto de comunicacion nuevo, con los datos del traslado
antiguo exceptuando los ficheros adjuntos.

» Fecha del traslado: Fecha en la que el procurador realiza el traslado.

Consejo General de {os Pracuraderes de Espaia
Barbara de Braganza, 6 - 28004 - Madsid {SPAIN] - TIf: [34] 91 319 68 48 -Fax: {34] 91 319 92 5%
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> Namero de procedimiento: Informa del nimero de procedimiento asociado al
traslado recibido.

» Juzgado: Juzgado en el que se presenta el escrito.

» Procurador que frasiada; Procurador que traslada.

> Imprimir. al pulsar sobre el icono @ aparece la diligencia del traslado que
poedemos imprimir o exportar.

> Detalle {lupa): Pulsando sobre este botdn se visualiza el detalle del traslado.

En el apartado “Resuffados de Bisqueda” se permite la descarga de los documentos
adjuntos de los traslados obtenidos después de realizar una busqueda.

Para realizar la accién de descarga de documentos adjuntos el usuario tiene que
seleccionar los trastados de los cuales quiere descargar los ficheros adjunios y pulsar
sobre el boton “Descargar Documentos Adjuntos” como muestra la siguiente imagen:

Una vez pulsado sobre el boton “Descargar documentos adjuntos’, siempre que se
hayan seleccionado uno o varios traslados se muestra una ventana que permite ver o
guardar los documentos adjuntos de los traslados seleccionados.

01 e KTR mamn
wieve i XET LRy

©PROCURMYXIRES

lustra Co'zgio de Pracuradares 13-5-2014 111513

“Muevo s _Bo'r_raddf.- E '.P_ebd.ienle.s' “Enviados - <7 Escilos enviados | Desconedlar

TRASLADOS RECIBIDOS POR EL FROCURADOR

|| :fsr'!:do H? de procedimiento Juzgzdo Procurader qua trastada
1w 1 PR TR AUDPROVINCIAL CIVIUPENAL SECTION 1411 Procuradar que trasiada [ 2
oI igféﬁo W sasrou JUZGADC DE PRIMERA INSTANCIA N° 14 DE MADRID Procurador que trastada [ VI
‘ 0 o g:ﬁzom 1ot . A Procurador que _tr._a_s_,aqa- - | @ ’)
. Pignaldedl, elernentosdei a3 de 3.
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[ NOMDRE ¥ APELLIDOD! L
. FE [

=

Iastee Colzgio de Procuredoss 12-2-2014 12,5392

Nuewo - Boteador |\ Pendierdes - Eniiados . Escritos emados, . Descanedlar. 1 o L

TRASLAGOS RECI8I00S POR EL PROCURADOR

T E Trastados fetibldgs

‘Resultados de labillsq

Internet Explorer

Fech . P

g t:::s!:do I5® de procediniente ijl 2Qué quieres hacer con

ke 030072054 el p28079999998_1c7ef8285afb499c87788e0b0078e35.. SR —
W T PV ssreaod : P
1 I igﬁﬁm“ 42572014 _ »

41 < Abrir

— = ¥/ 123 i
|| i ;;?ﬁ?ﬂ 170172084 : E arehivo no se guardard automsticamente. 3 S
g‘ : & Guardar de 1 elementosdel 1a 3 ded.

% Guardar como

s Cantelar:

5.1 Imprimir listado de traslados recibidos por el procurador

La ventana de "Traslados Recibiclos por el Procurador’ también permite la accion de
imprimir todos los datos que muestra dicha ventana.

Realizada una busqueda el usuario deberd volver abrir el apartado de "Trasfado
B tmprin

Recibidos" y pulsar sobre el icono de'

Censejo General de {os Procuradores de Espaita
Birbara de Braganza, 6 - 28004 - Madrld [SPAIN] - Tif: [34] 91 319 68 48 -Fax: [34] 91 315 92 59
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e B g
8 I‘RUCLIRM?UH“I‘S
e x

15-9.2014 130148

: Re(lbtdﬂS Esl:nlosen\n.sdas Des-cnnec!a!
Vp*_ver---l
® O K € [1 Jur ) 5l Epswiiams ot v & & 8 -

. ~
FRUICURADOAES
BrofrELA

TRASLADOS RECIBIBCS POR EL PROCURADOR Fecha: 1502014
Faecha  N° Procedimlento Juigado Proeurador gue teaslada
traslado

04097014 5555552014 AUDNACIONAL SECCIONH. 2 Procurador traslada

00000 FENAL

02092014 7897872014 AUD PROMHCIAL CVILPENAL,  Procurador traslada

00000 SECCIRIN.A1

2406004 4252014 JUZRADO DE PRIMERA Procurador traslada

0.0000 INSTARGIA HP 14 DEMADHI B

5.2 Detalle de un traslado recibido

Para acceder a la ventana de “Detalle de un traslado Recibido” hay que pulsar sobre

la lupa 2 del traslado que se guiere ver mas detallado.

Desde el detalle solo se pueden ver datos no se pueden modificar. (Ver punto 4
“Detalle de un Traslado”).

5.3 Imprimir la diligencia de un traslado recibido

Para imprimir la diligencia de un fraslado recibido hay que pulisar sobre el icono = de
la tabla “Resuitados de la bisqueda”, y aparecera un informe con la diligencia que se
puede imprimir o exportar a otro formato.

Consejo General de fes Procuradares de Espaiia
Barbara de Braganza, 6 - 28004 - tladrid [SPAIN] - TIf: {347 91 319 68 48 —Fax; [34] 91 319 52 59
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T oaem B F
i PROCURADORES

XY F LR A

o | o

Tishe Colegro de Proquradorss 15.9-2014 130520

! -;___):_-:-_;zl_]&port_a_r_al formato selecoenade | Expartar ﬁ@ 8 L

“ DILIGENCIA DE TRASLADO DE ESCRITOS Y DOCUMENTOS

C8V. X1 4D525133706555Fa 20285 0T 41 850l %0437 1411

: Madrid
SERCYH de: N Traslado, (Q0J03514F25079

Pagtido Judicial; MADRD Fecha trastada. 202014 12:40:04
Tribonat Clase de asunto Nt de
procedimiento
JUZGADO DE PRAVERA INSTANCIA {APR] Aztos prestatios 42504
H* 14 DE MADRID

Sujeto a plazo perentorio
Traslado a efecios dei art. 278

NEG, 124454566575A7557

Namero de hofas por juego de copias 21
Fecha def escrito 24032014
K fustificante presentacién escrite

Fecha de peesentacitn

Referancla def procurador  E*P. 28204

6 Traslados enviados por el procurador

La finalidad de esta pantalla es mostrar los traslados enviados por el procurador y el
estado en el que se encuentran. Permite realizar busquedas de estos traslados de la
forma mas efectiva.

Se pueden realizar dos busquedas diferentes en la seccién "Filtros de bisqueda”™ A
continuacion se muestra el aspecto gue tendra dicha ventana:

Consejo General de los Procuradores de Espaiia
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:HOMBRE ¥ APELLIDOS

Pustre Colegio d2 Procursdores 12-9-2018 123735

“Muevd s Bofrador - Péndient . “Recibidos / Escrites enyviadas - Destoneclar 1

TRASLABOS ENVZADOS POR EL PROCURATOR

Colegia s Procuradores Madid . T T N° gz procedmiento Lo
Partido Judicial [ e - B 7'75 Referendia de! pracurader ! . _“- _- j_ ‘;
nagsdo e e G, R
Procedimiznto [ e M Himero de traslada l k
Pratcrader gue redibe |

Facha de traslado Desde I 31;05,2914 ’ F':;'l Hasta _2;.,;39_,20_1;“ - 0

; __':Rés_u'iiacios'de_.h l'JCls.qu:eda' et

1. Realizar una busqueda intercalando los criterios de blsqueda que aparecen en la
pagina dentro de la seccion Filtro de Busqueda. Para que se tenga en cuenta los

filtros introducidos hay que pulsar el boton:

2. Reahzar una busqueda de todos los traslados enviados por el procurador
te de los filtros introducidos, para ello hay que pulsar el boién:

L.os campos por los que podemos filtrar son los siguientes:

» Colegio_de procuradores. Lista de todos los colegios de procuradores de
Espafia almacenados en la base de datos.

» Nimero de Procedimiento: El nimero de procedimiento asociado al escrito.

Partido Judicial: Informa del Partido Judicial al que pertenece el Juzgado
donde se presentd el escrito.

Y

Nuamero de traslado: Numero identificativo del traslado.

Juzgado: Informa del Juzgado donde se presento el escrito.
NIG: Informa del NIG (Ntmero de Identificacion General del Procedimiento).

Referencia del Procurador: Nota informativa del procurador que presenta el
trasiado.

Y V ¥V V¥
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» Procedimiento: Tipo de Procedimiento dei escrito.

> Procurador que recibe: Nombre y apellidos del procurador que recibe el
traslado.

» Fecha de frasfado desde: Fecha de inicio del traslado.

» Fecha de frasfado hasta: Fecha fin del {raslado.

» Fecha de escrito desde: Fecha de inicio del escrito asociado al traslado.

» Fecha de escrito hasta: Fecha fin de! escrito asociado al fraslado.

Una vez realizada la blisqueda deseada por el procurador, se cerrara esta parte de la
ventana y aparecera el apartado "Resultado de Biisqueda” con una tabla que contiene
todos los traslados enviados correspondientes a la blisqueda realizada.

Las columnas de la tabla son:

» Nuevo traslado basado en el actual, Abre la pestafia “Nuevo” y completa
todos los datos del acto de comunicacion nuevo, con los datos del traslado
antiguo exceptuando los ficheros adjuntos.

» Fecha del traslado: Fecha en la que el procurador realiza el trasiado.

» Numero de procedimiento: Informa del nimero de procedimiento asociado al
traslado enviado.

» Juzgado: Juzgado en el que se presenta el escrito.

» Procurador que recibe: Procurador o procuradores que reciben el traslado.

» Firma Colegio: Indica si el traslado enviado ha sido firmado por el colegio.

» Imprimir. al pulsar sobre el icono @ aparece la diligencia del traslado que

podemos imprimir o exportar.
» Detalle (lupa): Pulsando sobre este botén se visualiza el detalle del traslado.
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En el apartado “Resuitados de Busqueda’ se permite la descarga los documentos
adjuntos de los traslados obtenidos después de realizar una blsqueda.

Para realizar la accién de descarga de documentos adjuntos e! usuario deberd
seleccionar los traslados de los cuales se quieren obtener dichos adjuntos y pulsar
sobre el boton “Descargar Documentos Adjuntos” como muestra la siguiente imagen:
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Una vez pulsado sobre el botdn “Descargar documentos adjuntos”, siempre que se
hayan seleccionado uno o varios trasiados se muestra una ventana que nos permite
ver o guardar los documentos adjuntos de los traslados seleccionados.
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6.1 Imprimir listado de traslados enviados por un procurador

La ventana de “Traslados Enviados por el Procurador” también permite la acciéon de
imprimir todos los datos que muestra dicha ventana.

Para ello, fras una busqueda hay que abrir el apartado de “Traslados Enviados" y
L

. i
pulsar sobre el icono de'™
mostrado en pantalia.

y se imprimira el listado de traslados enviados
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6.2 Detalle de un traslado enviado por un procurador

Para acceder a la ventana de “"Detalle de un trasfado Enviado” hay que pulsar sobre la

-
lupa » del traslado que se desea ver mas detallado.

Desde el detalle solo se pueden ver datos no se pueden modificar. (Ver punto 4
“Detalle de un Traslado”).

6.3 Imprimir la diligencia de un Traslado Enviado

Para imprimir la diligencia de un traslado enviado hay que pulsar sobre el icono L@] de
la tabla “Resultados de la biisqueda”, y aparecera un informe con la diligencia que
podemos imprimir ¢ exportar a otro formato.
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“ DILIGENSIA DE TRASLADO DE ESCRITOS Y DOCUMENTOS
B

SERCYN de: Madrid

CSY: 201405251337065855 R e 12850047 4118500320457 18 | bd
W Teastade:  DID0XG14P2E0TO

Partido Judicial: MADRD Fecha treslado: 250672014 134004
Tribunal Clase de asunto N de
procedimiento
JUZGADO DE PRAMERA INSTANGCIA {APA Arles prestovios 4250014
¥ 14 DE MADHID

Sujeto a plazo perentorio
Traslado a efectos det art. 278

H.LG, 12345456551 567 567

Nimero de hofas por Jupgo da copias 20
Fecha de! asciito 240802014
N* justificante presentaclon escrito

Fecha de presentacion

Refarencla del procurador ~ EXP. 252011

7 Nuevo acto de comunicacion

La funcionalidad principal de esta ventana es la creacion de un nuevo Acto de
Comunicacion. Actualmente se pueden crear 3 tipos de actos distintos, aquellos
relacionados con la presentacion de escritos sélo apareceran a los
procuradores de aquellos colegios que tengan habilitada la presentacién de
escritos en el sistema Lexnet.

@ Traslados ) Traslado y Presentacién del escrito () Presentacidn del escrito

7.1 Nuevo fraslado

Para hacer un nuevo traslado hay que escoger la opcion “Traslados” y rellenar todos
los campos obligatorios que presenta la ventana (son todos aquelfos que van
marcados con un ).
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Afladir destinatarics

Los campos que se pueden rellenar son:

1. Los datos del traslado:

» Colegio de Procuradores: Es el colegio en el que se presenta el traslado. Por
defecto se carga con el colegio del procurador que presenta el escrito. Es una
despegable donde permite seleccionar el Colegio.

» Nomero de Procedimiento. Es el numero de procedimiento asociado al
escrito.

> Parfido Judicial. Lista con todos los Partidos Judiciales del Colegio de
Procuradores seleccionado en la lista de Colegios de Procuradores.
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Referencia del Procurador: Es un texto libre donde se permite al procurador
escribir una nota informativa asociado al escrito.

Juzgado: Es el Juzgado donde se presenta el escrito. Es una lista donde
permite seleccionar el Juzgado. Se mostraran los Juzgados del Partido
Judicial seleccionado en la lista de ‘Partidos Judiciales’.

NIG: Informa del NIG (Numero de Identificacion General del Procedimiento).
Es una un campo donde se permite introducir el NIG del procedimiento.

Sujeto a Plazo Perentorio. Hay que especificar 81 o NO esta sujeto a Plazo
Perentorio, para ello se selecciona este campo para el caso gue sea
afirmativo.

Procedimiento: Es el Tipo de Procedimiento del escrito. Es una despegable
donde permite seleccionar el Procedimiento.

Traslado a Efectos del Arf. 278: Hay que especificar SI o NO esta sujeto a
traslado a Efectos del articulo 278, para ello se selecciona este campo para el
caso gue sea afirmativo.

Fecha de Traslado: Es la Fecha en la que se realizara el traslado. Permite
seleccionar la fecha de un control calendario.

Fecha del Escrito. Es la Fecha del escrito asociado al traslado. Permite
seleccionar la fecha de un control calendario.

Nomero de Hojas por juego de copias: Indicar el nimero de hojas del escrito
gue se traslada.

Procurador qgue_Traslada: Es el Procurador que realiza el traslado. Es un dato
no editable ya que por defecto el aplicativo toma el procurador logado.

Representado: Es la persona_a _la_que representa el Procurador cuando
realiza el traslado de copias.

Namero de Copias aportadas para eniregar a olbros litisconsortes: Es el
nimero de copias que se entregan a otros litisconsortes que se indican en el
traslado.

Designacién: Es |a lista de los litisconsortes que reciben copia del escrito.

2. Ficheros Adjuntos:

Para agregar ficheros adjunios es necesario que se hayan rellenado primero los
datos obligatorios del traslado, debido a que si por cualquier error el envio del acto
de comunicacién no se pudiera realizar se crea automaticamente un borrador del
fraslado.

Una vez rellenos estos datos pulsamos sobre él botén

H%’ | ARadir Fichero

control de subida de archivos se expandird quedando como el de la imagen que se
muestra a continuacién.
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% Afadi fichero . | . - . .
Nombn? fichera pe-scripcién ﬁr..her?

Documento principat [

Pescripside

Fichers: 1 .S.a'ﬁc:oﬂar

Ig Confirmar Archivo “@ Cancelat

No se han enconleado registras

» Documento principal: Este campo indica si el archivo gue se esta
adjuntando es el documento principal, esta funcionalidad sélo aplica en
caso gue se realice un escrito. En el caso del traslado de copias no se
contempla la obligatoriedad de un documento principal.

» Descripcion: Es la descripcidn del documento.
» Seleccionar. Este botén permite seleccionar el fichero que se desea subir.

» Confirmar archivo: Hasta que no se pulsa sobre este botén el fichero
no forma parte del acto de comunicacién.

Una vez subido el archivo la tabla se vuelve a contraer y muestra el listado de ficheros
adjuntos.

1% Adadir fichero . ) )
Hombre fichera Descripaian Fitheto

F 0 mindpal  Adjunto_Lpdf Descripcian del Adjunto £ B L

L

Las opciones que nos permite esta {abla es editar L pre visualizar
el fichero’

y eliminar

3. ARadir destinatarios:

Al pulsar sobre el boton “Afadir destinatarios” aparece una ventana con toda la lista
de procuradores de los colegios, en la cual se podran seleccionar. Esta ventana
permite filtrar por el nombre def procurador y por colegio (botén “Buscar).
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'} Apellidos, Nombre N° Colegiado
O womerey Jﬁiu?é'éu'nos:_ P28079000325
[ NOMBRE Y APELLIDOS P28079000259
£ mowesevasepos, - 0 P28075001430
[]  nDMBREY APEHUIDOS P28075000143
£)  HoMSREYAPELLiDDS N P2B079000633
Ej NOMBRE Y APELLIDOS £28079939839
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D HOMBRE ¥ APELEIEQS P28073000357
{1 HOMBREY APELLIBOS P28673000203 :
{3 MOMBRE Y AFELLIDOS P28079599992
B 234 Piginz 1 de 4, elementos det 12 10de 38

Una vez seleccionado los destinatarios y pulsando sobre el botdn aceptar, se cierra la
lista de procuradores y a continuacion en la ventana de alta apareceran los
procuradores seleccionados en la tabla de destinarios.

Afiadir desdinatarios

[ ahag gestnetones |

_Nop?l_:»re pr_otura;mr o B NiCo!egEado Repteseniadn . )
Procurador que recibe 1 228075533996 2 [Reprseotago proeuregory ) X
rocurador aue recibe 2 easorssase Restoocuasors x
Procurador que recihe 3 P28074335339 ) {Rep:esenlado Frocurados 3 T - J Fad !

Una vez rellenos todos los campos se pueden realizar e! Traslado, pulsando sobre el

icono: L £ 1

También se puede guardar el traslado en cualquier momento pulsando el botén

2

, Si se guarda pasara a estado borrador y se puede recuperar siempre
que se necesite.

Una vez pulsado el botén de “Enviar’ si se han introducido todos los campos
cbligatorios y estos datos son vélidos comienza el proceso de firma de los traslados

Finalizado el proceso de firma, aparecera un mensaje en la parie superior de la
pantalla informando sobre el proceso y si todo ha ido bien a continuacion aparecera
un informe con la diligencia del traslado.
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Finalmente, pulsando sobre el botén “Volver’ de la ventana que contiene la diligencia
del trastado volvemos a la ventana de “Nuevo Acto de Comunicacion”.

7.2 Nuevo traslado y presentacion de escritos

Esta opcién sélo estara disponible para los procuradores de aquellos colegios
que tengan habilitada la presentacion de escritos en el sistema Lexnet.

Al escoger la opcion “Nuevo Traslado y Presentacion de Escritos”, se tiene la misma
casuistica que en nuevo Traslado, ya que se va a hacer un acto de comunicacion que
consiste en un traslado de copias que ademas de trasladarse se va a presentar el
escrito en Lexnet.

Lexnet tiene algunos requerimientos especificos, al escoger esta opcidn, se tiene que
requerir algin dato mas gue cuando es un traslado. Esos datos se comentan a
continuacién:

» Escrito de Subsanacion (si es de este tipo). Este campo permite definir un
escrito de subsanacion.

> Ficheros Adjuntos. Aparte de agregar ios documentos adjuntos, se debera
indicar cual de los documentos adjuntados es el principal.
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El proceso de autenticacion contra Lexnet es muy parecido al de firma.

A continuacion aparece otra ventana para escoger el certificado digital que se desea
usar para firmar y conectarnos a Lexnet, tiene que ser el mismo con el que accedié
al sistema.

Solicitar Awtenticacitn -

Se necesita identiflcacién, Seleccione el certificads que
se debe usar para la autenticacién.

HOMBRE ¥ APELLIDOS ~HIF X0000000 :FREAT FNMT Clase 2 CA (de atmacén de daves del explorade)
JOMBRE Y APELLIDOS - HIF Y0000000K sFHHT FHMT Clase 2 CA (de almacén de daves dd explorador}

Ver datales de certfeacida

A continuacion pide el PIN de la tarjeta:

Una vez firmado el traslado se procede a presentar el escrito en Lexnet, para elio {a
aplicacion se conecta a Lexnet.

Censejo General de los Procuradores de Espaiia
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El resultado de este proceso aparece en la misma parte superior de la pantalla, con
un mensaje que nos indica si todo ha ido bien 0 no, si la presentacién ha ido bien
aparece la diligencia y el justificante de la presentacion del escrito.
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7.3 Presentacion del escrito

Esta opcién solo estara disponible para los procuradores de aquellos

colegios que tengan habilitada la presentacion de escritos en el sistema
Lexnet.

Al escoger la opcion Presentacion del escrito, se tiene la misma casuistica que en
nuevo Traslado, con la diferencia que en este caso como no hay traslado, no se
tiene que escoger destinatarios, solo se envia a Lexnet.
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7.4 Escritos de subsanacion

Esta opcién se puede activar cuando se va a realizar un escrito. En este caso el
procurador activa el check que indica que el escrito es de subsanacién y
automaticamente aparece otro campo que identifican al escrito que se va a

subsanar.
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Escrite de Subsanacon

Como se aprecia en la ilustracién anterior, hay gue rellenar un nuevo campo:

« Nuamero de justificante de presentacién: nimero proporcionado por LexNET
para identificar al escrito a subsanar.

8 Escritos enviados

Esta opcion sélo estara disponible para los procuradores de aquellos colegios
due tengan habilitada la presentacién de escritos en el sistema Lexnet.

La finalidad de esta pantalla es mostrar los escritos enviados por el procurador y el
estado en el que se encuentran. Se permite realizar bisquedas de estos escritos de la
forma mas efectiva.

Se pueden realizar dos blsquedas diferentes en la seccién “Fiftros de bisqueda”. A
continuacion se muestra el aspecto gue tendra dicha ventana:
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ESCRITOS ENVIADOS POR EL PROCURADOR
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1. Realizar una blsqueda intercalando los criterios de busqueda que aparecen en la
pagina dentro de la seccion “Filtros de Busque P ue se tenga en cuenta

tos filtros introducidos hay que pulsar el botén: ;

2. Realizar una busqueda de todos los escritos realizados por el procurador
independientemente de los filtros introducidos, para ello hay que pulsar el boton:

Los campos por los que podemos filtrar son los siguientes:

> Colegio de procuradores: Lista de todos los colegios de procuradores de
Espana almacenados en la base de datos.

» Namero de procedimiento: El nimero de procedimiento asociado al escrito.

» Partido Judicial: Informa del Partido Judicial al que pertenece el Juzgado
donde se presentd el escrito,

Referencia del Procurador. Nota informativa del procurador que presenta el
escrito.

v

Juzgado: informa del Juzgado donde se presentd el escrito.

NIG: Informa del NIG (Ndmero de Identificacion General del Procedimiento).
Procedimiento: Tipo de Procedimiento del escrito.

Namero de trastado: Numero identificativo del traslado (Si fleva uno asociado).

Y ¥V V¥V V¥
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Acuse de recibo. El acuse de recibo generado por Lexnet al realizarse el
escrito correctamente.

Fecha de escrito desde: Fecha de inicio del escrifo.

Fecha de escrito hasta: Fecha fin del escrito.

Una vez realizada la blisqueda deseada por el procurador, se cerrara esta parte de la
ventana y aparecera el apartado “Resulftado de Busqueda”’ con una tabla que contiene
todos los escritos enviados correspondientes a la blsqueda realizada.

Las columnas de la tabla son:

»

»

>

v

Nuevo_escrito basado en el actual: Abre la pestafia “Nuevo” y completa todos
los datos del acto de comunicaciéon nueve, con los datos del escrito antiguo
exceptuando los ficheros adjuntos.

Fecha de presentacion del escrito: Fecha en la que el procurador realizd el
escrito.

Numero de procedimiento: Informa del nimero de procedimiento asociado al
escrito enviado.

N justificante de presentacion. Justificante asociado a la presentacion del
escrito.

Escrito: Documentos presentados en el escrito.

Representado. Representado del escrifo.

Imprimir. al pulsar sobre el icono @ aparece el justificante del escrito que se
puede imprimir o exportar.

Detalle (lupa): Puisando sobre este boton se visualiza el detalle del escrito.
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8.1 Imprimir listado de escritos enviados por un procurador

Esta opcion sélo estara disponible para los procuradores de aquellos colegios
que tengan habilitada la presentacion de escritos en el sistema Lexnet.

La ventana de “Escrifos Enviados" también permite la accion de imprimir todos los
datos gue muestra dicha ventana.

Para ello, tras una blsqueda hay que abrir el apartado de "Escritos Enviados” y pulsar

sobre el icono de'™® “i y se imprimira el listado de los escritos enviados

mostrado en pantalia.
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8.2 Detalle de un escrito enviado por el procurador

Para acceder a la ventana de “Detfalle de un escrito Enviado” hay que pulsar sobre la

lupa » del escrito que queremos ver mas detallado. Desde el detalle solo se
pueden ver datos, no se pueden modificar.
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8.3 Imprimir el justificante de presentacion de un escrito
enviado

Para imprimir el justificante de una presentacion de un escrito realizado se puede
acceder:

Pulsando scbre el icono @ de la tabla “Resuftados de la busqueda’

2. Pulsando sobre el numero de justificante que aparece como enlace en el
campo “Numero de Justificante de presentacion” de {a ventana de "Defalle
del Traslado”.
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Una vez realizada la accidn parecera un informe con el justificante de la presentacion
de escrito que podemos imprimir o exportar a otro formato.
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9 Borradores

La finalidad de esta pestafia es poder gestionar los actos guardados como
borradores. Aparecen todos los traslados/escrifos que se han guardado manualmente
¢ gue por algun motivo no se han podido enviar, si durante el envio de un acto ocurre
un error, automaticamente el acto se guarda como borrador para que pueda ser
recuperado mas adelante.

Si queremos reenviar un fraslado/escrito guardado como borrador hay que puisar

o
sobre el botén cargar borrador L , al hacerlo, el aplicativo envia a la pantalla de
“Nuevo acto de Comunicacion” cargando fodos los datos del acto de comunicacion
borrador exceptuando los ficheros adjuntos.

Si queremos borrar algun acto en este estado solo habra gue seleccionarlo y después
seguidamente pulsar sobre el botdn:
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